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फैजनाथ गाउॉऩामरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण मनदेशिका २०७८ 
 

 

 
 

 

गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत : २०७८/१२/१२ 

गाउॉऩामरका अध्मऺफाट प्रभाशणकयण मभमत : २०७८/१२/३०   
 

 

प्रस्तावना: 
आन्तरयक रेखाऩयीऺणको भाध्मभफाट भरुकुको तथा गाउॉऩामरकाको प्रचमरत काननुी 
ब्मवस्था एवभ कामयववमधहरु ऩरयऩारना गयाई ववत्तीम अनिुान आन्तरयक मनमन्रण 
प्रणारी य सिुासन कामभ याख्न स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ को दपा ७८ 
तथा फैजनाथ गाउॉऩामरकाको प्रिासकीम कामयववमध मनममभत गने कामय ववमध २०७५को 
दपा ४ फभोशजभ मो कामयववमध तजुयभा गरयएको छ ।  
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१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् मो कामय ववमधको नाभ फैजनाथ गाउॉऩामरकाको आन्तरयक रेखाऩयीऺण मनदेशिका 
२०७८ यहेको छ ।मो कामयववमध शस्वकृत ऩश्चात राग ुहनुे छ । 

२. ऩरयबाषा्  

क) "रेखा" बन्नारे कायोवाय बएको ब्महोया देशखने गयी प्रचमरत काननु फभोशजभ याशखने अमबरेख खाता 
वकताफ आदद य कायोवायराई प्रभाशणत गने अन्म कागजात सभेतराई जनाउछ । 

ख) "ऩयीऺण" बन्नारे रेखाको जाॉच य त्मसको आधायभा गरयने भलु्माङ्कन तथा ववश्लषेण सभेतराई जनाउछ। 

ग) "आन्तरयक रेखाऩयीऺण"  बन्नारे फैजनाथ गाउॉऩामरकाको कामायरमको आन्तरयक रेखाऩयीऺण िाखाफाट 
हनुे रेखाऩयीऺण सशम्झन ुऩदयछ । 

घ) "फेरुज"ु बन्नारे प्रचमरत काननु फभोशजभ ऩमुायउन ुऩने रयत नऩमुायई कायोवाय गयेको वा खाख्न ुऩने रेखा 
नयाखेको तथा अमनममभत वा फेभनामसव तरयकारे आमथयक कायोवाय गयेको बमन रेखाऩयीऺण गदाय औल्माका 
वा ठह्याइका कायोवाय ऩदयछन। आमथयक कामयववमध तथा ववशत्तम उत्तय दावमत्व ऐन २०७६को ऩरयच्छेद १ त  

ङ) "खरयद" बन्नारे सावयजमनक मनकामरे प्रचमरत सावयजमनक खरयद ऐन वभोशजभ कुनै भार सभान ऩयाभिय 
सेवा वा अन्म सेवा प्राप्त गने कुनै मनभायण कामय गने वा गयाउने कामय सशम्झन ुऩदयछ । 

च) "मनममभत" बन्नारे प्रचमरत काननु भाऩदण्ड य कामयववमध हरुको ऩारना गनुयराई जनाउछ । 

छ) "मभतव्मावमता"  बन्नारे दठक सभमभा उऩमकु्त गणुस्तय तथा ऩरयभाणका नमतजा न्मनुतभ रागतभा प्राप्त 
गनुयराई जनाउछ । 

ज) "कामयदऺता" बन्नारे मनशश्चत भानववम ववत्तीम बौमतक साधन सचुनाको प्रमोग फाट अमधकतभ उऩरब्धी 
हाॉमसर गनय वा मनशश्चत ऩरयभाण य गणुस्तयका उऩरफवधि  हामसर गनयको रागी तेमत नै साधनफाट फढी प्रमतपर 
प्राप्त गनुयराई जनाउछ। 

झ) "प्रबावकायीता" बन्नारे अऩशऺत उदेश्म हामसर गनुय वा सम्ऩाददत विमाकराऩ हरुफाट अऩेशऺत प्रबाफ 
एवभ नमतजा प्राप्त गनुयराई जनाउछ । 

ञ) "कामयभरुक" ऩयीऺण बन्नारे रेखाऩयीऺण गने मनकामरे आफ्नो दावमत्व ऩयुा ऩनयको रागी उऩल्ध स्रोत 
साधनराई मभत व्मामी य प्रबावकायी ढॊगरे प्रमोग गयेको छ छैन बमन ऩयीऺण गने कामयराई जनाउछ । 

 ट) "आचायण" बन्नारे आन्तरयक रेखाऩरयऺक फाट ऩारना गनुय ऩने ऩेिागत व्माहवाय विमाकराऩ चरयर 
स्वबाव यचारचरनराई सशम्झन ुऩदयछ ।  

ठ) "आन्तरयक रेखाऩरयऺक" बन्नारे फैजनाथ गाउॉऩामरकाभा आन्तरयक रेखाऩयीऺण िाखाभा कामययत 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण अमधकृत वा आन्तरयक रेखाऩयीऺण सहामक कभयचायीराई जनाउछ । 
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३. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको उदेश्म  

देहाम फभोशजभका उदेश्महरु ऩरयऩमुतय गने गयी आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुय गयाउन ुऩदयछ । 

क) गाउॉऩामरका वा अन्तगयतका िाखा मनददयष्ट उदेश्म हामसर गनय गरयएको रगानी मनममभत मभतव्मामी कामय 
दऺ य प्रबाफकायी बए नबएको ऩयीऺण गयी ब्मवस्थाऩनराई सझुाव प्रदान गने  

ख) गाउॉऩामरका वा अन्तगयतका िाखाफाट गरयने आम्दानी तथा खचय य त्मसको रेखाङ्कन प्रचमरत काननु 
धि ाया मनददयष्ट प्रकृमा अनरुुऩ बएको वा नबएको ऩयीऺण गयी ववशत्तम ऩादयशिता य जबावदेवहता कामभ गनय 
सहमोग ऩमुायउन ु। 

ग) रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन सभमभै सही य बयऩदो रुऩभा उऩद्घ गयाई ववशत्तम अनिुासन कामभ गनय 
व्मवस्थाऩनराई सहमोग ऩमुायउने । 

घ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फशन्ध सधुायका ववषम फस्तहुरुराई प्रबाफकायी ऩानय मनमत गत ऩषृ्टऩोषम गने । 

ङ) अशन्तभ रेखाऩयीऺण कामयराई सहमोग ऩमुायउन े। 

च) आन्तरयक मनमन्रण प्रणारी प्रमोगको अवस्थाभा जाॉच गने । 

४. आन्तरयक रेखाऩरयऺकको ऺरे य कामयहरु   

तत्कारराई आन्तरयक रदेखाऩयीऺणको कामय ऺेर देहाम अनसुाय हनुे छ  

क)फैजनाथ गाउॉऩामरका य ऩामरका अन्तगयतका िाखाहरु  

ख) फैजनाथ गाॉउऩामरका फाट फजेट मनकािा हनुे ववद्यारम तथा साभदुावमक अध्ममन केन्द्र  गगा ऩा फाट 
यकभ मनकासा भार)  

ग) गाउॉऩामरका अन्तगयत यहेका स्वास््म सॊस्था एम्फरेुन्स तथा मान्र उऩकयण ब्मावस्थाऩन समभमतहरु  

घ) गाउॉऩामरको स्वामभत्वभा यहेको सहकायी सॊस्थाहरु  

 उल्रेशखत कामयऺ ेर मबर यहेय देहामका कामय गनुय ऩने छ । 

1. ववशत्तम कायोवायको गशणमतम िधुि ताको ऩयीऺण गने, 

2. प्रचमरत काननुको ऩरयऩारना बए नबएको ऩयीऺण गने, 

3. ववशत्तम साधनको उऩमोग मनममभत मभतव्मामी दऺ य प्रबाफकायी रुऩभा बए नबएको ऩयीऺण गने, 

4. स्वीकृत फावषयक कामयिभाफाट मनधायरयत रक्ष्म प्राप्त बए नबएको ऩयीऺण गने, 
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5.ववशत्तम प्रमतफेदनहरुरे आमथयक कायोवायको सवह य मथाथय अवस्था शचरण गये नगयेको ऩयीऺण गने, 

6. सॊगठनरे अऩनाएको आन्तरयक मनमन्रण प्रणारीको प्रबावकायी भलु्माकन तथा ववश्लषेण गने, 

7. रखाङ्कन तथा प्रमतफेदनको शस्वकृत ढाॉचा तथा भाऩदण्ड ऩारना बए नबएको ऩयऺण गने, 

8. सावयजमनक खचयको जोशखभ ववश्लषेण गने, 

9. रेखा प्रणामरभा सधुाय गनय सझुाफ ददने, 

५. आन्तरयक रेखाऩयवऩऺणको फावषयक कामयमोजना  

क) प्रत्मक आमथयक फषयको बाद्र  भसान्त सम्भभा आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे आपुरे गने आन्तरयक 
रेखाऩयीऺणको फावषयक कामय मोजना अनसुशुच -१ फभोशजभ तमाय गरय प्रभखु प्रिासकीम अमधकृतराई ऩेि 
गनुय ऩने छ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न बएको १५ ददन मबर प्रमतवेदन तमाय गयी प्रभखु प्रिासकीम 
अमधकृत भापय त गाउॉकामयऩामरका सभऺ ऩेि गनुय ऩने छ । 

 

६. आन्तरयक रेखा ऩयीऺणको ऩवुयतमायी  

क) रेखा ऩरयऺकरे आन्तरयक रेखाऩयवऩऺण गनुय ऩवुय कामायरम प्रभखु,  रेखा प्रभखुसॉग य कामायन्वमनभा 
सॊरग्न कभयचायी वा उऩबोक्ता सॊग आवश्मकता अनसुाय प्रत्मऺ सम्ऩकय  याशख कामयसम्ऩादनका सम्फन्धभा 
मनम्न मरशखत ऩऺहरुको जानकायी मरन ुगदयछ । 

 कामायरमको उदे्दश्म, 
 कामायरमरे सम्ऩादन गनुयऩने विमाकराऩ,  

 कामायरमका आन्तरयक मनमन्रण प्रणारी  भाऩदण्ड मनदेशिका कामयववमध,  

 कामयिभ हरुको रक्ष्म य प्रगमत वववयण,  

 कामयिभ कामायन्वमन मोजना,  

 सम्बाववत जोशखभको न्ममुनकयणकारागी अऩनाईएको यणमनमत एवभ प्रणारी ।  

ख) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गनुय बन्दा ऩवहरे आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे मनम्न मरशखत भरुबतु दस्ताफेजहरुका 
ऩऺहरुको जानकायी याख्न ुऩदयछ । 

-आमथयक कामयववमध तथा ववशत्तम उत्तय दावमत्व सम्फशन्ध ऐन तथा मनभावरी,  

-सावयजमनक खरयद ता मनभावरी,  

-स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,  
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-कय सम्फशन्धत आमथयक फषयको सॊशघम आमथयक ऐन तथा ववमनमोजन ऐन,  

-गाउॉऩामरकाको ववमनमोजन ऐन एवभ आमथयक ऐन,  

- मनजाभती सेवा मनभावरी तथा स्थानीम सेवा सम्फशन्ध काननु,  

- स्वास््म सेवा ऐन तथा मनभावरी,  

- भ्रष्डाचाय मनवायण ऐन तथा मनभावरी,  

- सयकायी खचय मभतव्मवमता कामभ गने मनदेशिका एवभ भाऩदण्ड,  

- अथय भन्रारमरे शस्वकृत गयेको कामयसॊचारन मनदेशिका,  

- फजेट खचय गने अशख्तमायी तथा मनदेिनहरु,  

- सम्फशन्धत आ.व. का फजेट वक्तव्म भापय त जायी बएका याजश्व तथा खचय सम्फशन्ध मनमतहरु,  

-शस्वकृत कामयिभ य काभको प्रकृमत,  

- अशघल्रो आवमधको आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन तथा सूझाफको कामायन्वमनको शस्थमत,  

-अशघल्रो फषयको भहारेखाको प्रमतवेदन य सझुाफको कामायन्वमनको शस्थमत,  

- सॊशघम एवभ प्रदेि सयकायका नीमत मनदेिन ऩरयऩर मनदेशिकाहरु तथा कामयववमधहरु,  

- अन्म सान्दमबयक ऐन मनदेशिका एवभ ऩरयऩरहरु,  

- रेखाऩयीऺण गरयने मनकामको सम्फन्धभा अन्म मनकामफाट बएका छानववन मनरयऺण अनगुभन प्रमतवेदन,  

- कुनै सावयजमनक मनकामको काभ कावायवहको फायेभा सावयजमनक सॊचाय भाध्माभा आएका जानकायीहरुको 
मफषम,  

- सावयजमनक खरयद अनगुभन कामायरमफाट खरयद सम्फनधभा जायी बएका भाऩदण्ड तथा मनणयमहरु । 

-गाउकामायऩामरका/गाउसबाफाट फनेका ऐन , मनमभ ,नीमत, कामयववमध , भाऩदण्ड, मनदेशिका रगामतका 
दस्तावेजका आधायभा बएका कामयिभ य खचयको मफषमभा | 

- सभम सभमभा कामयऩामरकाफाट बएका मनणयमहरु, मनदेिन अनसुाय बएका काभहरु, नीमतगत मनणयमहरु | 
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७. सम्बाववत जोशखभको ऩवुायनभुान य अमबरेख  

क) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने अमधकायीरे प्रत्मेक फषय आफ्नो कामयऺ ेर मबरका कामायरमहरु य आमथयक 
प्रिासनसॊग सम्फशन्धत कभयचायीहरुको रागत अद्यावमधक गरय याख्न ुऩनेछ । 

ख) आन्तरयक रेखा ऩयीऺण गने अमधकायीरे आफ्नो कामयऺ ेर मबरका कामायरमहरुको रगत याख्दा मत 
कामायरमहरुको उदेश्म गनुय ऩने प्रभखुकामयहरु खचय गने प्रकृमाहरु य खचयहनुे ऺेरका फायेभा जानकायी मरई 
याख्न ुऩने छ । 

ग) मस्ता जोशखभहरुको ऩवुायनभुान गरयएको कागजात एवभ प्रभाणहरुराई अमबरेशखकृत गरय आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण िाखाभा याख्न ुऩदयछ । 

 

८. आन्तरयक रेखाऩयीऺणको कामय सम्ऩादन  

आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय मोजना अनरुुऩ आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे देहामको ववमध अऩनाई आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण कामय सम्ऩादन गनुय ऩदयछ । 

क) सम्फशन्धत कागजात एवभ अमबरेखको अवरोकन गने,  

ख) शजम्भेवाय ऩदामधकायी सॊग अन्तय विमा गयी सो को प्रभाण पाईर साथ याख्न,े 
ग) शे्रस्ता तथा अमबरेख जाॉच मबडान तथा ऩयीऺण गने, 
घ) प्रस्ततु कागजात तथा वववयणहरुका माथाथयता य आमधकारयकता सम्फशन्ध ऩयीऺण गने,   

ङ) सम्ऩाददत काभको आवस्मकता अनसुाय नभनुाका रुऩभा स्थरगत अवरोकन गने य आवश्मक बएभा सोध 
ऩछु गने,  

च) आवश्मकता अनसुाय शजशन्स भारसभानको बौमतक ऩयीऺण गने, 
छ) उऩरब्ध  सचुनाको मफश्लषेण गने,  

ज) ऩयीऺण फाट देशखमकका कैवपमतको अमबरेशखकयण गरय याख्न,े 
झ) फेरुजकुो भस्मौदा प्रमतफेदन ब्मावस्थाऩन सॊग छरपर गरय सम्फशन्धत कामायरमभा अमबरेख सभेत याख्न े 

ञ) अनसुशुच २ को ढाचाभा प्रमतफेदन रेखन गने,  

ट) भ्रष्डाचाय जन्म य गशम्बय प्रकृमतका फेरुज ु दशखएभा रेखाऩरयऺकरे तरुुन्तै सो को जानकायी कामायरम 
प्रभखु भापय त कामयऩामरकाराई ददन ु ऩनेछ ।कामयऩामरकारे सो फायेभा तत्कारै सम्फशन्धत मनकामराई 
जानकायी गयाउन ुऩने छ ।  
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९. आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय ध्मान ददनऩुने भखु्म फुॉदाहरु् 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय रेखाऩयीऺकरे देहाएका ववषमहरुभा ध्मान केशन्द्र त गनुयऩनेछ् 

(क) आमथयक कायोफायभा गशणतीम िधुि ता बए नबएको, 
(ख) शस्वकृत वावषयक कामयिभ अनसुाय आमथयक कायोफाय सञ्चारन बए नबएको, 
(ग) कामयिभ तथा ववत्तीम कायोफायका कामय सञ्चारन प्रचमरत काननुरे मनधाययण गयेको प्रविमा अनरुुऩ 

बए नबएको, 
(घ) ववनीमोशजत-चार ु य ऩुॉजीगत खचय खाता, धयौटी, आन्तरयक याजश्व सॊकरन खाता, ववबाज्म कोष 

खाता, सॊशचत कोष खाता, कामयसॊचारनको कोष खाता, कामयसॊचारनको कोष खातारगामत अन्म 
कोषको दरुुऩमोग हानी नोक्सानी, वहनामभना वा भस्मौट बए नबएको, 

(ङ) प्रचमरत काननु अनसुाय तोवकएको दयफन्दी वा अमधकाय प्राप्त अमधकायीफाट मनणयम बए अनरुुऩ 
याजश्व असरु गये नगयेको, 

(च) असरु बएको याजश्व तोवकएको कामयववमध अनरुुऩ दाशखरा गये नगयेको, 
(छ) मनददयष्ट कामयववमध अनरुुऩ धयौटीको आम्दानी तथा खचय गये नगयेको, 
(ज) ववत्तीम प्रमतवेदनहरु प्रचमरत काननुरे मनददयष्ट गये अनरुुऩको ढाॉचा य सभमभा तमाय बए नबएको, 
(झ) ववत्तीम प्रमतवेदनहरु ववश्वसनीम बए नबएको, 
(ञ) मनधायरयत ढाॉचा य प्रविमा अनरुुऩ कायोफायको रेखाङ्कन गये नगयेको, 
(ट) बौमतक सम्ऩशत्तको उऩमोग तथा रेखाङ्कन प्रचमरत काननु य मनददयष्ट प्रविमा अनरुुऩ बए नबएको, 
(ठ) बौमतक सम्ऩशत्तको वहनामभना तथा हानी नोक्सानी हनु नऩाउने बण्डायण तथा मनमन्रणको व्मवस्था 

बए नबएको, 
(ड) शजन्सी मनरयऺण प्रमतवदनभा भभयत गने बनी औ ॊल्माइएका भारसाभानहरु सभमभै भभयत य मरराभ 

वविी गने बनी औ ॊल्माइएका भारसाभानहरु सभमभै मरराभ वविी गये नगयेको, 
(ढ) मनधायरयत भाऩदण्डको अनसुयण गये नगयेको य भाऩदण्ड ववऩयीत हनुे गयी कामय बए नबएको, 
(ण) व्मवस्थाऩनराई आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट उऩरब्ध गयाईए सझुावहरुको कामायन्वमन बए 

नबएको, 
(त) सञ्चचामरत कामयिभको उऩरब्धी मनधायरयत उदे्दश्म य रक्ष्म अनरुुऩ बए नबएको, 
(थ) सञ्चामरत कामयिभभा बएको आम्दानी य खचय तथा बौमतक प्रगमत मनधायरयत प्रविमा अनरुुऩ 

सावयजमनक गये नगयेको, 
(द) कामय प्रविमाभा आन्तरयक मनमन्रणको सॊस्थागत व्मवस्था बए नबएको, बएको बए कामायत्भक बए 

नबएको, 
(ध) कामायरमको स्वामभत्वभा यहेको सयकायी सम्ऩत्तीका व्मवस्थाऩन प्रबावकायी बए नबएको, 
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(न) वावषयक खरयद मोजना तमाय गये नगयेको य खरयद ऐनरे तोकेको प्रावधान भतुाववक कामयववमध 
अवरम्वन बए नबएको, 

(ऩ) भ्माट दतायवारासॉग खरयद गये नगयेको अमिभ कय कट्टी गये नगयेको, नेऩारभा उत्ऩाददत 
भारसाभानराई काननुभा व्मवस्था बए फभोशजभ प्राथमभकता ददए नददएको, 

(प)  कामायरमको स्वामभत्वभा यहेको सयकायी सम्ऩशत्तका व्मवस्थाऩन प्रबावकायी बए नबएको,  

(फ) तरफी प्रमतवेदन ऩारयत गयी भार तरव खचय गये नगयेको, 
(ब) आम्दानी तथा खचय य त्मसको रेखाङ्कन प्रचमरत काननुधि ाया मनधायरयत प्रविमा अनसुाय बए नबएको, 
(भ) आमथयक कायोफायहरुराई प्रभाशणत गने कागजातहरु सॊचारन बए नबएको, 
(म) कायोफायराई ऩषु्ट्ाॉइ गने कागजात अमधकाय प्राप्त अमधकायीफाट प्रभाशणत बए नबएको । 

 

1०. आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन 

गक) आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय देशखएका कैवपमतहरुको सम्फन्धभा कामायरम प्रभखु य रेखा प्रभखुसॉग 
छरपर गयी तत्कार पछ्यौट हनु सक्ने कैवपमतहरु तत्कारै पछ्यौट गयी गयाई से्रस्ता दरुुस्त याख्न 
रगाउन ुऩनेछ । 

गख) अशघल्रो वषयको आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय देशखएका कैवपमतहरु भध्मे पछ्यौट बएका करभहरु 
आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे मनस्सा रगाई रगतफाट हटाउनऩुछय । 

गग) आन्तरयक रेखाऩरयऺकरे आफ्नो कामयऺ ेरमबरका कामायरमहरुको फेरुजकुो एकीकृत वावषयक रगत 
आमथयक वषय सभाप्त बएको दईु भवहनामबर एक प्रमत कामयऩामरका य एक प्रमत भहारेखा ऩयीऺकको 
रेखाऩयीऺणभा डोय सभऺ ऩेि गनुयऩनेछ । 

गघ) रेखाऩयीऺण गदाय गम्बीय प्रकृमतका फेरुजहुरु गजस्तै् भस्मौट, वहनामभना, सयकायी सम्ऩशत्तको 
दरुुऩमोग बएको देशखएभा रेखाऩयीऺकरे तरुुन्त कामायरम प्रभखु य कामयऩामरकाराई जानकायी ददनऩुनेछ 
। कामायरम प्रभखुरे तत्कारै सोको जानकायी सम्फशन्धत मनकामराई गयाउनऩुदयछ । 

गङ) आन्तरयक रेखाऩयीऺणकव वावषयक प्रमतवेदन तमाय बएऩमछ ऩेि गनुयऩूवय सम्फशन्धत कामायरमका 
प्रभखु, रेखा प्रभखु य अन्म सम्फशन्धत कभयचायीहरु फीच प्रमतवेदन उऩय छरपर गयी गयाई कामभ 
बएका फेरुजकुो व्महोयाहरु याखी भाइन्मटु गनुयऩनेछ । आन्तरयक रेखा ऩयीऺणको ढाॉचा अनसूुची-2 
फभोशजभ हनुेछ । साथै आन्तरयक रेखा ऩयीषण गदाय तमाय गरयने खेस्रा एवभट वटऩोट य चेकमरष्ट तमाय 
गयी सो सभेत अमबरेखीकृत गयी याख्नऩुनेछ । 

1.12 आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय अनगुभन्- 

गक) गाउॉ कामयऩामरकारे तोकेको ऩदामधकायी वा प्रभखु प्रिासकीम अमधकृत वा तोवकएको अन्म कुनै 
अमधकृत कभयचायीरे आन्तरयक रेखा ऩयीऺणको िभभा आवश्मकता अनसुाय स्थरगत रुऩभा गई 
अनगुभन गने सक्ने छ । 
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गख) आन्तरयक रेखा ऩयीऺण गआ.रे.ऩ.) गरयएको प्रमतवेदन प्राप्त बए ऩमछ कामयऩामरकारे आ.रे.ऩ. को 
अनगुभन गनुय आ.रे.ऩ. गरयएको भध्मे नभनुा छनौट गयी अनगुभन गनय सक्नेछ । मसयी अनगुभन गदाय 
सरुु प्रमतवेदनभा कैवपमत देशखएभा सॊिोधन गयी ऩनु् प्रमतवेदन ऩेि गनय मसपारयस गनय सक्नेछ । 
ववषमवस्तकुो गाशम्बमयता हेयी आन्तरयक रेखा ऩयीऺक उऩय उऩमकु्त कायफावह गनय सवकनेछ  

 

                                       खण्ड दईु 

आन्तरयक रेखा ऩयीऺकका रामग आचाय सॊवहता 
2.1 आन्तरयक रेखाऩयीषकरे आफ्नो ऩेिा प्रमत मनष्ठावान बई प्रचमरत काननुरे तोकेकव काभ, कतयव्म 
तथा शजम्भेवारय मनवायह गदाय उच्च नैमतक आचयण कामभ याख्नऩुदयछ । आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे मनष्ठा, 
स्वतन्रता, मनष्टऩऺता, गोऩमनमता य ऩेिागत नैमतक आचयण तथा भूल्म भान्मताकव ऩारनाफाट फैजनाथ 
गाउॉऩामरकाको काननुी जवापदेवहता ऩूया गनय, आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयप्रमत सयोकायवाराहरुको 
ववश्वास अमबवधृि  गनय य सावयजमनक ऺेरभा ऩायदशियता एवभट उत्तयदावमत्व प्रवधि यन गनय सवकने त्मराई 
हृदमॊगभ गयी मो आचायसॊवहता तमाय गरयएको छ । 

2.2 आन्तरयक रेखा ऩयीऺण गदाय देहाम फभोशजभका आचयण सम्फन्धी व्मवस्था ऩारना गनुय आन्तरयक 
रेखा ऩयीऺण गने अमधकायी वा कभयचायीको कतयव्म हनुेछ । 

 

  1.      सदाचायीता् आन्तरयक रेखाऩयीऺकको  सदाचायीतारे मनज प्रमत जनववश्वास स्थावऩत गदयछ य 
मसको ऩारनाफाट मनजरे गयेको मनरुऩणभा बय ऩने आकाय प्रदान गदयछ । 

1.1 आफ्नो काभ इभान्दायी मनष्ठा य शजम्भेवायीऩूवयक सम्ऩादन गने । 

1.2 कामयसम्ऩादन गदाय प्रचमरत काननुको ऩारना गने काननु य ऩेिा अनसुाय गनुयऩने आवश्मक 
कामय गने । 

1.3 जानीफझुी कुनै गैयकाननुी विमाकराऩभा सॊरग्न हनु नहनुे य आन्तरयक रेखाऩयीऺण ऩेिा वा 
सॊगठनको अवहत हनुे कुनै ऩमन काभभा सॊरग्न हनु नहनुे । 

1.4 सॊगठनको वैधामनक एवभट नैमतक उदे्दश्मको सम्भान गदै उक्त  उदे्दश्म   
 प्रामप्तभा मोगदान गने । 

1.5 सदाचारयता य इभान्दारयता आचायसॊवहताको आधायबतू भान्मता हो । मसरे मनष्टऩऺ व्मवहाय 
तथा सत्मता सभेटेको हनु्छ । आन्तरयक रेखाऩयीऺण गदाय मनष्ठावान एवभट स््ष्टवादी बई 
सावयजमनक वहतराई सदैव ध्मान ददएय रेखाऩयीऺण कामयप्रमत मनष्ठा प्रकट गनुयऩदयछ । 

1.6 सयोकायवाराको दृवष्टभा आचयणभामथ प्रश्न नउठ्ने गयी आफ्नो व्मवहाय, मसऩ य काभ 
अमबव्मक्त हनु ुऩदयछ । 
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1.7 आन्तरयक रेखाऩयीऺण ऩेिाप्रमत इभान्दाय बई स्वाथयगत ववचायफाट भकु्त बएय ऩेिागत 
ववश्वसनीमता कामभ गनुयऩदयछ । 

1.8 काननुी व्मवस्था अनरुुऩ काभ, कतयव्म य अमधकाय तथा आन्तरयक रेखाऩयीऺण नीमत, मनदेिन, 
कामयनीमत य कामयववमधको ऩूणय जानकायी याखी तदानसुाय आफ्नो कतयव्मको ऩरयऩारनाभा प्रमतफधि  
यहन ुऩदयछ । 

1.9 आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने  मनकाम वा सयोकायवारसॉग कुनै ऩमन मनकाम वा सयोकायवारासॉग 
कुनै ऩमन उऩहाय, दानदात्व य गैयकाननुी वकमसभको राब प्राप्त गनुय गयाउनहुुॉदैन । 

2      वस्तगुतता्- आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺणको िभभा सूचना सॊकरन भूल्माङ्कन य 
सॊचाय गदाय उच्चतभ ऩेिागत मनष्टऩऺता प्रदान गनुय ऩनेछ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे सवै 
सान्दमबयक ऩरयस्थतीहरुको सन्तमुरत भूल्माङ्कन गनुयऩदयछ य मनरुऩणका िभभा व्मशक्तगत स्वाथय 
य अन्म कुयाहरुफाट अनावश्मक रुऩभा प्रबाववत हनु ुहुॉदैन । 

3      गोऩमनमता् आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आपुरे प्राप्त गयेको सूचनाको भूल्म य स्वामभत्वराई 
सम्भान गनुयऩनेछ य काननुी वा ऩेिागत दावमत्वको अवस्थाभा फाहेक ऩयीऺणका िभभा प्राप्त 
सचुना अनामधकृत रुऩभा खरुासा गनुयहुॉदैन । 

3.1    आफ्नो कतयव्मऩारनाको मसरमसराभा प्राप्त गयेको वा जानकायीभा आएको सूचनाको 
सावधानीऩूवयक प्रमोग गने य त्मस्ता सूचनाकव सॊयऺण सभेत गनुयऩनेछ । 

3.2    काननु ववऩरयत य सङ्गठनको वैधामनक एवभट नैमतक उदे्दश्मराई हामन ऩरु् माउने गयी व्मशक्तगत 
पाइदा एवभट अन्म प्रमोजनको रागी सूचनाको प्रमोग गनुयहुॉदैन । 

4.     सऺभता् आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आपुरे प्राऩत गयेको सूचनाकव भूल्म य स्वामभत्वराई 
सम्भान गनुयऩनेछ य काननुी वा ऩेिागत दावमत्वकव अवस्थाभा फाहेक ऩयीऺणका िभभा प्राप्त 
सूचना अनामधकृत रुऩभा खरुासा गनुयहॉदैन । 

4.1      आपूसॉग आवश्मक ऻान, सीऩ य अनबुव बएका सेवाभा भार सॊरग्न हनुऩुदयछ । 

4.2     आफ्नो ऩेिागत दऺता, सेवाको प्रबावकायीता य गणुस्तयराई मनयन्तय अमबववृधि  गनय प्रमत्नशिर 
यहन ुऩदयछ । 

4.3    आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयववमध, व्मावहारयक य ऩेिागत दऺताभा आधारयत हनुे बएकारे 
आन्तरयक रेखाऩयीऺकभा मस सम्फन्धी ऻान, अनबुव, मोग्मता य दऺता यहने ऩदयछ 
।आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामयदऺता एवभट तटस्थ रुऩभा सम्ऩन्न गनय सदैव ऩेिागत भान 
अनरुुऩ गनुयऩदयछ । आन्तरयक रेखाऩयीऺकभा प्रचमरत रेखाऩयीऺण, रेखा, ववत्तीम व्मवस्थाऩन 
य अन्म ववषमसॉग सम्फशन्धत भाऩदण्ड नीमत तथा कामयववमधको ऻान य अभ्मास हनुऩुदयछ । 
आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयने मनकामको कामयसम्ऩादनसॉग सम्फशन्धत 
काननुी व्मवस्था, मसधि ान्त तथा भाऩदण्डहरुको ऻान हामसर गयेको हनुऩुदयछ ।  
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4.4 आपूभा नबएका दऺता, ऺभता य अनबुव देखाउन खोज्न ुहुॉदैन । आफ्नो ऺभता सवहत मनष्टऩऺता 
ऩूवयका दावमत्व मनवायह गदाय ऩेिागत भमायदा कामभ गनुयऩदयछ । 

4.5 आन्तरयक रेखाऩयीऺण कामय कुिरताऩूवयक सम्ऩादन गनय आवश्मक ऩने ऻान, सीऩ, कुिरता य 
व्मशक्तगत गणु सभम साऩेऺ य अद्यावमधक रुऩभा कामभ याख्न एक आऩसभा अनबुवका 
आदान-प्रदान  गनुय ऩदयछ । 

4.6 आन्तरयक रेखाऩयीऺकराई आन्तरयक रेखाऩयीऺण गने मनकाम य सॊस्थाको सञ्चारन व्मवस्थाको 
फायेभा याम्रो हनुऩुदयछ ।आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे आफ्नो कामयभा राग ुहनुे रेखा तथा फायेभा 
याम्रो ऻान हनुऩुदयछ । आन्तयीक रेखाऩयीऺकरे आफ्नो कामयभा राग ुहनुे रेखा तथा रेखा 
ऩयीऺण भान, ववत्तीम व्मवस्थाऩनका मसधि ान्त प्रविमा य प्रचरनफाये जानकायी याखी सोको 
सदैव ऩरयऩारना गनुयऩदयछ । 

4.7 रेखाऩयीऺणभा प्रभाणको सङ्करन, ववश्लषेण, भूल्माङ्कन, प्रमतवेदनको प्रस्ततुीकयण, सझुाव तथा 
रेखाऩयीऺण भन्तव्म जायी गदाय य जाॉच तथा ऩयीऺण ऩधि मत, कामायन्वमन ववमध य रेखाऩयीऺण 
कामयको नमतजा भूल्माङ्कन गयी प्रमतवेदन तमाय गदाय सभेत उशचत ऩेिागत सतकय ता 
अऩनाउनऩुदयछ । 

4.8 ऩेिागत दऺता अमबववृधि  गनयका रामग प्रत्मेक वषय सयकायी फजेट, रेखा तथा रेखाऩयीऺणको 
मसधि ान्त य सोको ववकासिभ, आमथयक कामयववमध ऐन तथा मनमभ, कय, याजस्व, सावयजमनक 
खरयद, सावयजमनक जवापदेही, आन्तरयक मनमन्रण प्रणारी रगामत ववत्तीम व्मवस्थाऩनसॉग 
सम्फशन्धत ऩऺको अनवयत ऩेिागत शिऺा अन्तगयत व्मावहारयक तामरभ हामसर गनुयऩदयछ ।  

4.9 आपूसॉग बएको ऩेिागत ऻान, अभ्मासभूरक सीऩ, कामयऺ भता य अनबुवराई अमबववृधि  गनय मनयन्तय 
ऩेिागत शिऺा य तामरभभा सहबागी हनुऩुदयछ । 

2.3 आन्तरयक रेखाऩयीऺकरे ऩारना गनुय ऩने आचयणरु् भामथ उल्रेशखनत मसधि ान्त सभेतका आधायभा 
ऩारना गनुय आन्तरयक  रेखा ऩयीऺकको कतयव्म हनुेछ । 

2.4 रेखाऩयीऺकको आचायसॊवहताको ऩारना बए नबएको सम्फन्धभा कामयऩामरकारे तोके अनसुायको 
आचायसॊवहता अनगुभन समभमतफाट अनगुभन गनय सवकने छ । 

                         खण्ड् तीन 

ववववध 

1.मस कामय ववमधरे नसभेटेका ववषमहरु प्रचमरत काननु, गाउॉसबा तथा कामयऩामरकाको मनणयम य 
मनदेिन तथा भहारेखा मनमन्रकको कामायरमफाट जायी बएको आन्तरयक रेखा ऩयीऺण सम्फन्धी 
कामयववमध तथा मनदेशिकाराई आधाय मरनऩुनेछ । 

२ . मो कामयववमधको सॊसोधन, खायेजी गने सम्ऩूणय अमधकाय कामायऩामरकाभा मनवहत हनुेछ | 
३ . मसभा उल्रेख बएका मफषमहरु सॊशघम तथा प्रदेि काननु  सॊग फाशझमभा स्वत: अभान्म हनुेछन| 
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अनसुचुी-1 

फैजनाथ गाउॉऩामरका 
फैजनाथ गाउॉकामयऩामरकाको कामायरम 

रमु्फीनी प्रदेि, फाॉके 

 

 

मस.नॊ. कामायरम
को नाभ 

फजेट 
उऩशिषय
क नॊ. 

कायोवाय
को अवमध 

आरेऩ सम्ऩन्न गने कामयमोजना 
आ.रे.ऩ. 
गने 
अमधकायी
को नाभ 

कैवपमत 

प्रथभ 
चौभामस
क 

वधि तीम 
चौभामस
क 

ततृीम 
चौभामस
क 

         

         

         

         

         

         

 

आन्तरयक रेखाऩयीऺणको वावषयक कामयमोजना 
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अनसूुची-2 

ववमनमोजनको आ.रे.ऩ. प्रमतवेदन, ढाॉचा 
फैजनाथ गाउॉऩामरका 

गाउॉ कामयऩामरकाको कामायरम 

रमु्फीनी प्रदेि, फाॉके 

आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन 

 

आमथयक वषय् -..................को..............भवहना देशख...............सम्भको आ.रे.ऩ. 
प्रमतवेदन 

1. कामायरमको नाभ्- फैजनाथ गाउॉ कामयऩामरकाको कामायरम 

2. फजेट उऩिीषयक नॊ.:- 
3. कामायरमको उदे्दश्म्-  

4. फावषयक फजेट्-  

5. प्रभखु विमाकराऩहरु्- 

6. प्रमतवेदन अवमध सम्भको मनकासा्- 

7. प्रमतवेदन अवमध सम्भको खचय् -  

8. रेखा प्रभखुको नाभ्-  

9. कामायरम प्रभखुको नाभ्- 

10. ऩयीऺण गरयएको मभमत्- 

11. ऩयीऺण गरयएका से्रस्ताहरु 

 क) गोस्वाया बौचय तथा सॊरग्न वीरहरु, फैंक नगदी वकताफ, फजेट सीट य खचयकोपाॊटवायी 
 ख) सहामक खाताहरु 

 ग) खयीद सम्फन्धी मनणयम य पाईरहरु 

 घ) बकु्तानी आदेिहरु 

 ङ) अन्म 

12. सम्फशन्धत ऐन, मनमभ, मनदेशिका य कामयववमध्- 
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13. ऩयीऺणफाट देशखएका व्महोयाहरु्- 

फजेट शिषयक नॊ.    कामयिभको नाभ् फैजनाथ गाउॉऩामरका, चार ु

मस.
नॊ. 

गो.बौ.
नॊ. 

मभमत आन्तरयक रेखा ऩयीऺण 
गदाय देशखएका भखु्म 
व्महोयाहरुगकाननुी आधाय 
सवहत) 

मनममभत 
गनुयऩने 
यकभ 
रु.  

असरु 
उऩय 
गनुयऩने 
यकभ 
रु. 

ऩेश्की 
यकभ 
गम्माद 
ननाघेको) 
रु. 

ऩेश्की 
यकभ 
गम्माद 
नाघेको) 
रु. 

कैवपमत 

         

         

गनोट्- मस पायभभा रेख्न ेस्थान अऩगु बएकोभा पायभ थऩ गनय सवकनेछ ।) 

 

14. ववगत अवमधभा बएको आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट ददएका सझुाव कामायन्वमन/सधुाय/पछ्यौटको 
अवस्था्- 

 

              
              
              
              
              
            याजस्वको 
आ.रे.ऩ. प्रमतवेदनको ढाॉचा 
आमथयक वषय् - .................. को ............... भवहना देशख .................. भवहना सम्भको याजश्वको 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन 

1. कामायरमको नाभ्- 

2. मस आ.व. को आम्दानी्- 

3. कामायरमको उदे्दश्म्- 

4. गत आ.व. को नगद भौज्दात दाशखरा्- 

5. कामायरम प्रभखुको नाभ् 
6. मस आ.व. को सॊशचत कोष दाशखरा्- 

7. रेखा प्रभखुको नाभ्- 

8. मस आ.व. भा जम्भा दाशखरा्- 

आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्- 

ऩद्- 

दस्तखत्- 

मभमत्-  

प्रभाशणत गनेको नाभ्- 

ऩद्- 

दस्तखत्- 

मभमत्-  
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9. आन्तरयक रेखाऩयीऺण गरयएको मभमत्- 

10. मस आ.व. को दाशखरा हनु फाॉकी नगद 

11
. 
ऩयी
ऺ
ण 
गरय
ए
का 
शे्रस्ताहरु गशचन्ह रगाउने) 

क) गोस्वाया बौचय तथा सॊरग्न नगदी यमसद फैंक नगदी वकताफ य याजश्वकव पाॉटवायी 
रेखाऩयीऺणफाट देशखएका व्महोया्- 

 

गनोट् मस पायभभा रेख्न ेस्थान नऩगु बएभा थऩ ऩाना प्रमो गनय सवकनेछ । 

 

12. ववगत अवमधभा बएको आन्तरयक रेखाऩयीऺणफाट मरएका सझुाव कामायन्वमन/सधुाय/पछ्यौटको 
अवस्था् 
              
              
              
              
              
              
              
        

 

आऻारे, 
दान फहादयु ऐडी 

 प्रभखु प्रिासकीम अमधकृत 

मस.नॊ. गो.बौ
.नॊ. 

मभमत आन्तरयक रेखा ऩयीऺण 
गदाय देशखएका भखु्म 
व्महोयाहरुगकाननुी आधाय 
सवहत) 

मनममभत 
गनुयऩने 
यकभ 
रु.  

असरु 
उऩय 
गनुयऩने 
यकभ 
रु. 

सदय 
स्माहा 
वाॉकी 

कैवपमत 
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आ.रे.ऩ. गनेको नाभ्- 

ऩद्- 

दस्तखत्- 

मभमत्-  

प्रभाशणत गनेको नाभ्- 

ऩद्- 

दस्तखत्- 

मभमत्-  


